DEVLET MEMURLARI iSTIRAHAT RAPORU GORUNTULEME VE i$
KAZASI/MESLEK HASTALIGI BiLDiRiMi UYGULAMASI UYGULAMA
KILAVUZU

Calisma Yozgat il Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan yollanan 01.07.2019 tarih ve
12568379 sayili “Is Kazas1 ve Meslek Hastaligi Bildirimleri” konulu yazida belirtildigi {izere:
Okullarinda 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu statiisiindeki personellerin is kazalarinin
bildirilmesi ve rapor alan personellerin sistem iizerinden kontrol ve takibinin yapilabilmesi
icin elde edilecek sifre ve sistem kullanimi i¢in hazirlanmistir.

1. Adim: Yukarida belirtilen resmi yazi ekinde gonderilen Yetki Talep Formu

doldurularak resmi yazi ile birlikte bagl bulunan il/llge SGK miiracaat edilip sifre alinacaktir.

DEVLET MEMURLARI iSTIRAHAT RAPORU GORUNTULEME VE iS KAZASI/MESLEK HASTALIGI

BiLDiRiMi UYGULAMASI YETKi TALEP FORMU

ONEMLI NOT: Bu form her okul igin ayr1 ayr1 diizenlenecek olup, mesela okul binasinda ilkokul
ortaokul kurumlar1 birada ise her okul i¢in ayr1 ayr sifre alinacaktir.

RESMIi ISYERiI KULLANICI RESMI iSYERI YETKILI
IMiidiir Yardimecisi yada e -
okulda gorev yapan memur, (Okul Miidiirii T.C. Kimlik
T.C. Kimlik Numarasi 6gretmen secilecek. T.C. Kimlik Numaras1 numarasi olacak
Adi Adi
Soyad1 Soyad1
Unvani Unvani
Telefon No Telefon No Okul Telefonu
Faks Faks
Okul Fax
E-posta
Okulun resmi mail adresi olacak. 00[1;2;1]1(n resmi mail adresi
Rk @meb.k12.tr uzantil *****;’@meb k12.tr uzantili
olacak. Sifre bu mail adresine gelecegi
E-posta i¢in resmi mail olmasi gart.
Kurum Kodu Hangi Okul statiisiinde ise
asagidaki ek-1 listeden 116600 (Bu kodu merkez
] bulunup yazilacak. Saymanlik Kodu okullardaki tiim okullar

Ornegin Temel egitim
IKurumlar1 Kurum
Kodu:130620 yazilacak.

kullanacak, ilgeler kendi
saymanlik kodunu gireceklerdir.

N\

Resmi Isyeri Adi

Okul Tam Adi1 yazilacak

Yetki Diizeyi

<] Istirahat Raporu Gériintilleme Yetkisi

g Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Bildirim Yetkisi
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2. Adim: SGK Miidiirliikleri tarafindan kayit olusturularak sifrenin mail adresine
gonderilmesi saglanacaktir.

Mail ekrani agagidaki gibi olacaktir. Mail ile gelen kullanict adi ve sifre kullanilmas1 kaydiyla
ok yoniinde belirtilen linkler kullanilarak sisteme giris yapilacaktir.
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Bu link sayesinde okulunuzda/kurumunuzda gorev
yapan personelin raporlarini goriintiileyebilirsiniz. Tarih
araligi olarak sistem {iizerindel0 (On) giin araliginda

https://uyg.sgk.gov.tr/RaporGoruntuleme4C/ ; :
tarama yapilabilmektedir.

https://uygkamu.sgk.gov.tr/IsKazasiBildirimISVAC/ Bu linkte ise is kazas1 bildirimi yapilmaktadir. Sistem
iizerinde bildirim yapilan personelin T.C. kimlik
numarasi ve diger bilgiler ile ilgili agiklamalar asagida

detayli verilmistir.




A. DEVLET MEMURLARININ GECIiRDIiGi iS KAZASI VAKALARININ iSVEREN
TARAFINDAN BiLDiRiLMESi YUKUMLULUGU

6331 sayili Kanunun 14 {incii maddesinin ikinci fikras1 geregi, is kazasi ve meslek
hastaligir olaylar1 igveren tarafindan Sosyal Gilivenlik Kurumuna yasal siiresi igerisinde
bildirilmek zorundadir.

Hazirlanan uygulama ile kamu kurumlarda gérevli memurlarin gegirdigi is kazasi
vakalarinin elektronik ortamda Sosyal Giivenlik Kurumuna iletilmesi saglanmaktadir.
Uygulamada is kazasi bildirim iglemleri ve kullanici islemleri olmak {iizere iki meni
bulunmaktadir.

Bu dokiiman, is kazasi bildirimlerinde izlenecek siireci agiklamak iizere hazirlanmistir.
1. UYGULAMAYA ERISIiM

Devlet memurlart is  kazast  bildirim  formu  uygulamasina  erigim,
https://uyg.sgk.gov.tr/IsKazasiBildirimISV4C/ adresinden saglanmaktadir. (Sekil-1)

DEVLET MEMURLARI i$ KAZASI BILDIRIM FORMU

| S

& Girig Yap

Sifremi Unuttum?

Sekil 1-Giris Ekrani

Yukarida belirtilen adreste gelen ekranda, yetkili kullanicilar tarafindan “Kullanici
Adr” ve “Sifre” bilgileri yazilip, “Giris” butonuna basilarak, uygulamaya erisim
saglanabilmektedir. Daha o©nce ilgili personel igin 4C istirahat raporu goriintiilemesi
uygulamasi yetkisi alinmis ise aym kullanic1 ve sifre bilgisi ile is kazasi bildirim
uygulamasina da erisilebilecektir. Bu nedenle 4C istirahat raporu goriintiileme yetkisi bulunan
kullanicilarin ayrica ig kazasi bildirim yetkisi talebinde bulunmasina gerek bulunmamaktadir.

Daha 6nce goriintiileme yetkisi alinmamis veya farkli bir kullanict i¢in bildirim yetkisi
alinmas1 gereken hallerde ise yetki talep formu ile calisilan ildeki sosyal giivenlik il
midiirligii veya merkez miidiirliigiine bagvurarak yetki alinabilecektir.



Girig ekraninda yer alan “sifremi unuttum” butonu ile daha Once yetkisi bulunan
kullanictya kayitlt e-posta adresi tlizerinden sifrenin degistirilmesini saglayan link
gonderilmektedir. (Sekil-2)

Sifre Hatirlatma

| kullanici Adi

B | Mail Adresinizi Giriniz

$lGonder

Ana Sayfaya Don

Sekil 2-Sifre hatirlatma/yenileme ekram

Gelen ekranda kullanic1 adi olarak kimlik numarasinin girilmesi ve daha once yetki
talebi sirasinda verilen e-posta bilgisinin girilmesi ile s6z konusu e-posta adresine sifrenizi
yenilemeniz veya degistirmeniz i¢in link gonderilmektedir. (Sekil-3)
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Sekil 3-Sifre yenileme e-postasi

Uygulamada, kullanicilar tarafindan, “Is kazasi bildirim islemleri” ve “Kullanic
islemleri” meniileri tizerinden gerekli islemleri yapabilmektedirler. (Sekil-4)



r“ SOSYAL GUVENLIK KURUMU
S G I< KAMU KURUM ve KURULUSLARINDA GOREVLI MEMUR PERSONELIN i$ KAZASI BILDIRIM ISLEMLERI

MUK KURUMU BASKANLIGI _qm.. @ CIKIS

& |5 Kazasi Bidirim Islemieri

& Kullanici Iskemiesi

Sekil 4-Ana Ekran

B. BILDIiRiM UYGULAMASI ve KULLANIMI

1.Is Kazas: Bildirim islemleri

1.1. Yeni Kayit Islemleri

Bu meniide, kullanici tarafindan devlet memurlarinin gegirdigi is kazalarinin girisleri
yapilabilmektedir. (Sekil-5)
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Sekil 5-Is Kazas1 Bildirim Girisi

Is kazasi bildirim girisi butonuna basildiginda, éncelikle bildirim yapacak isyerine ait
bilgiler goriintiilenmekte ve isyerine ait iletisim bilgilerinin girilmesi saglanmaktadir. (Sekil-6)
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Sekil 6-Isyeri bilgileri



Isyerine ait telefon ve faks bilgileri girildikten sonra ileri butonu ile sonraki sayfaya
devam edilir. Bu sayfada yer alan bilgiler girilmeden sonraki sayfaya devam edilememekte,
eksik giris yapildigina dair uyar1 verilmektedir. (Sekil-7)
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Sekil 7-Eksik bilgi uyarisi

Ikinci sayfada isyerinde calisan personel sayilarina ve caligma baglangi¢ saatlerine
iliskin bilgiler alinmaktadir. Ileri butonu ile devam edildiginde kazanin meydana geldigi yere
iliskin bilgilerin girilecegi ekrana ulagiimaktadir. (Sekil-8)

Baam Lk

i

Sekil-8 Kaza Olay Yeri Bilgileri Ekram

Kaza tarihinin girilmesinin ardindan kazanin meydana geldigi {ilke bilgisi
girilmektedir. Girilen {ilke bilgisinin ardindan alt se¢im sekmesi agilmaktadir. (Sekil-9)



K Uee; TURKIYE CUMHURIVETI v
Kaza il eginiz] "
KazailCe [seciniz ] v

3

Sekil -9 Kaza Il-Iice Ekram

Kazanin meydana geldigi iilke olarak Tiirkiye disinda bir iilke se¢ildiginde ise kaza il,
ilce sekmesi acilmamaktadir.

Kaza il, ilge se¢imi yapildiginda kaza tarih ve saat sekmesi acilmaktadir. Bu se¢im
yapilmadan kaza tarih ve saati girilememekte ve sonraki sayfaya devam edilememektedir.

(Sekil-10)
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Sekil 10-Kaza tarih ve saat giris ekram

Kaza tarih se¢cimi yapildiginda, secilen tarihte ve saatte daha once bir kaza girisi
yapild1 ise ve girigi yapilacak kaza ayni tarih ve ayni saatte meydana gelen kaza ile ayni ise
daha once girilen kaza bilgisi secilerek devam edilir. (Sekil-11)



aza, lisiede ver alan kazalardan biri tle birebar aym adres, wnk ve saal bulgising sabap is¢ listede ver alan Y kaza bilgisin secerck devam

Kaza Saari’Kaza Acik Adres

3- Nolu Kazann gergellestidi saat ve adres balgileri- 13:13:00 ( kaza Adrres

Sekil 11-Eski Kaza ile secim ekrani

Farkli bir kaza tarihi itibariyle meydana gelen kaza girisi yapilacaksa s6z konusu
secim ekran1 gelmemektedir. Ayni tarihte fakat farkli bir saatte kaza girisi yapilacaksa gelen
kaza listesinden se¢im yapilmadan yeni kaza-adres-saat tanimlanast yapilmalidir. Bunun i¢in
ileri butonuna basmaniz yeterlidir. Bu durumda tanimlama yapilmas1 gerektigi yoniinde uyari
verilecek ve ilgili tanimlama sekmesi agilacaktir.

Se¢im yapilmadi ise kaza adresi ayrintili olarak girilir ve sonraki sayfaya devam edilir.
Gelen sayfada kaza bilgileri girisi yapilmaktadir. (Sekil-12)
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Sekil 12-Kaza bilgileri ekram

Kaza bilgileri ekraninda kazaya sebep olan olay, arag-gere¢ ve yer bilgileri ile olayin
ayrintilarina dair bilgiler girilmektedir. Her {ist se¢im yapildiginda alt se¢im sekillenmektedir.
Olaymn meydana gelisine en uygun se¢im yapilarak kaza bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.

Ayni ekranda kazaya ugrayan kisi sayist (bir olayda birden fazla kisinin yaralandigi-
oldiigli durumlarda) girisi yapilmaktadir. Kazaya ugrayan kisi sayisinin birden fazla olarak
girilmesi halinde ilk personel i¢in kayit islemi tamamlandiginda “kaza geciren personel
sorgula” ekraninin bulundugu ekrana devam edilmekte ve diger kaza geciren personele iliskin
bilgiler alinmaktadir. Bu sayede isyerine ait ilk dort sayfadaki bilgiler tekrar alinmadan
sadece kaza geciren personele ait bilgiler alinmaktadir.



Ayrica, kazayr goren kisi olup olmadigina gore se¢im yapilmasi gerekmektedir.
Kazay1 goren kisi var se¢imi yapildiginda ilgili kisiye ait kimlik bilgilerinin sorgulandig: alt
se¢im ekrani agilmaktadir. (Sekil-13)

Sekil 13-Kaza sahit bilgileri giris ekram

Kimlik numaras: ilgili alana girilerek telefon numarasi alanina devam edildiginde
(veya sayfanin herhangi bir boliimiine tiklandiginda) kimlik numarasi girilen kisinin ad soyadi
bilgileri ekranda gosterilmektedir. (Sekil-14)

Sekil 14-Kaza sahit bilgileri

Telefon ve e-posta bilgilerinin de girilmesinin ardindan sonraki sayfaya devam edilir.
Gelen sayfada kaza geciren personelin kimlik bilgisi sorgulanmaktadir. (Sekil-15)

Sekil 15-Kaza geciren personel sorgulama ekrani



Kimlik numaras1 bilgisi girildikten sonra, ileri butonuna tiklanmasi veya sayfada
herhangi bir yere tiklanmasi durumunda kisi bilgileri ile adres bilgilerinin girilecegi alanlar
acilmaktadir. (Sekil-16)
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Sekil 16-Kaza geciren personel sorgulama ekrani

Gelen ekranda kaza gegiren kisinin esas isi/meslegi ile isyerindeki fiili isi/meslegi
bilgileri girilmektedir. (Sekil-17)

Sekil 17-Meslek bilgileri giris ekrani



Gerekli bilgilerin girilmesinin ardindan kazaya iliskin bilgilerin istendigi sayfaya
ulagilmaktadir. (Sekil-18)

...............

Sekil 18- Kaza bilgileri giris ekram

Devam edildiginde ise kaza gecirilen ortama iligskin bilgiler ile kaza geciren kiginin
calismaya devam edip etmedigi hakkinda bilgi girisi yapilmaktadir. (Sekil-19)
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Sekil 19- Kaza gegirilen ortam bilgileri giris ekram

Bu ekranda, kazanin gergeklestigi yer bilgisi ile kazadan sonra sigortalinin isi birakip
birakmadigi, biraktiysa ne zaman biraktigina iligkin bilgi alinmaktadir. Devam eden sayfada
ise kazanin igyeri veya disinda gergeklestigine dair bilgi ile kaza sonucu is goremezligi ve
tibbi miidahale yapilip yapilmadigina yonelik bilgiler alinmaktadir.(Sekil-20)
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Sekil 20- Kaza detay bilgileri giris ekrani

Bu ekranda yer alan kaza sonucu is géremezligi bilgisinde bulunan ifadeler agagidaki
sekilde tanimlanmaktadir.

a) Yok: Kiginin istirahat raporu almamasi.

b) Var: Kisinin kaza sonucunda istirahat raporu almasi.

c¢) Derhal 6liim: Kisinin kaza aninda 6lmesi.

d) Is kazas1 esnasinda olmayan &liim: Kisinin kaza anindan sonra dlmesi.

e)Henliz is goremezlik belirlenmemis: Kisinin istirahat raporuna iligskin heniiz bilgi
edinilememesi.

Kaza sonucu is goremezligi alaninda “Var” se¢imi yapildiginda ayrica kiginin rapor
aldigi siire bilgisinin de girilmesi gerekmektedir.

Devam edildiginde kisinin yakinlarina iliskin bilgiler alinmaktadir ancak bu sayfada
yer alan bilgi girisi zorunlu degildir. (Sekil-21)
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Sekil 21- Yakin bilgileri giris ekram

Kaydet butonuna basilmasi ile birlikte kayit islemi gerceklestirilmekte ve girilen bilgilere ait
cikt1 alinabilmektedir. (Sekil-22)
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= 27.03.2019'inde Meydana Gelen H "ya ait Kaza 70:030083060012018000000031 Dosya numarasi ile sisteme kay dedilmigtir.

SIGORTALI IS KAZAS! BILDIRIM BILGILER]

Kaza Gegiren Personelin Adl o

Soyadi :

Kaza Gegiren Personelin Kimiik 1 &

Numarasi ;

is Yeri Unwanr: 1 BASKANLIGI
Dosya Numarast: 4 70030083060012019000000031
Kaza Tarihi: 4 20130327

Kaza No: 1 12

Kaza Ulke: A TURKIYE CUMHURIYETI

Kaza Ii: A ADANA

Kaza lige: 1 SEVHAN

Kaza Sonucu isGéremeziik: 2 | DERHAL OLOM

Sekil 22- Kayit Sonu¢ Ekrani

1.2. Goriintiileme, Giincelleme ve Silme Islemleri
1.2.1.Kimlik Numarasi ile Sorgulama
Gorlintiileme, giincelleme ve silme islemleri ana sayfada yer alan kimlik numarasi

sorgulama meniisii ile veya i3 kazasi bildirim islemleri meniisii altinda yer alan
“Goriintiileme/Glincelleme/Silme” mentisii ile yapilabilmektedir. (Sekil-23)

T.C SOSYAL GOVENLIK KURUMU BASKANLIGI 4 L

Sekil 23- Kimlik numarasi ile sorgulama ekrani

Kimlik numarast ile yapilan sorgulama sonucunda sigortali bilgileri ile uygulama
tarafindan olusturulan kaza numarasi bilgisi yer almaktadir. (Sekil-24)

Gecmis |§| Eazasi Bidnimle
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Sekil 24- Kimlik numarasi ile goriintilleme ekram
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flgili personele ait kaza listesinde yer alan silme butonu kullanilarak s6z konusu kaza
bildirimi silinebilmektedir. (Sekil-25)
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Sekil 25-Silme onay ekram

“Evet” butonuna basilmasi ile birlikte girilen is kazasi bildirimi kayitlardan
cikarilacaktir.

Ancak, kaza tarihini takip eden 3 is giinii gectikten sonra silme iglemi kullanict
tarafindan yapilamamakta, bu durumda en yakin sosyal gilivenlik merkezi ile irtibata
gecilmesi gerekmektedir. (Sekil-26)

Bildirim Suresi asildigi igin silme
islemi yapilamaz . En yakin Sosyal
0 Giivenlik Merkezi ile irtibata

geginiz
Basansiz

Sekil 26-Silme uyar1 ekrani

Giincelleme butonu ise daha dnce girisi yapilan kazaya ait bilgilerin gilincellenmesi
amaciyla kullanilabilecektir. (Sekil-27)

ESYFERE BLGILER| $UMCELLE
KAZA ADHES BILGILER] GUNCELLE
KAZA OLAY BELGH ERl GUNCELLE

KAZAY A LIGRAYAN FERSONEL GUNCELLE

FAZAYA LIGRAYAM PERSOMNEL ESAS B5) | MESLEK GUNCELLE

Kaze DETAY BILGILERI GUNCELLE

Sekil 27- Giincelleme ekranm
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Giincelleme butonuna basildiginda kazaya ait bilgiler kiimelenmis olarak
gosterilmektedir. Buna gore, hangi alanda gilincelleme yapilmak isteniyorsa ilgili menii
acilmali ve gerekli bilgiler girilerek gilincelleme islemi yapilmalidir. (Sekil-28)

1S¥ERI BILGH B GUNCELLE

Esyeri Telelon Mumarasc N %1
Fgyeri Fax Humarsg Lo
gahisan Sayesc i

Pt Say sl BRCH K iEmeea Dilaran sOr SarbEnmer B i s

L e n L v ; 2 | Gook 1
L' Engeni i & | Enke i
Hags Ginis Fyer Cabgrs Baslama Saml: [Ezaging] | - [[Begniz] v

Haga semras |§ yerninm [esciee] i

Dlufuma;

Sekil 28- Isyeri bilgileri giincelleme

Giincelleme ve silme islemleri kimlik numarasi ile sorgulamanin yani sira tarih ile
sorgulama sonucunda da yapilabilmektedir. (Sekil-29)

1.2.2.Tarihe Gore Sorgulama

Kullanici tarafindan girilen is kazasi bildirimleri, tarih sorgusu ile sorgulanabilmektedir.

Gecmis Is Kazasi Bildirimleri

GGEAAYYYY GGAAYYYY

Sekil 29- Tarih ile is kazasi bildirim sorgulama

S6z konusu meniide, girilen tarih araliginda meydana gelmis kazalar listelenmektedir.
(Sekil-30)
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Gecmis Is Kazasi Rildirimleri

Bildiren Kaza
Kaza Personel Eildiren Bildiren T.C Haza HKaza Kaza Kaza Hizi
D Adl Parsonal Sﬂyadl Kimlik Numarasi Tarihi Saat Adres Kazan II{_:@ Saym Detay Dakum
[ v G 2013-  CS:00:00 ADRCS 1 ADANA SCYIIAN 1
03-27

Sekil 30- Tarih bazinda is kazasi bildirim listesi

Sorgulama sonucu gelen bildirim listesinin dokiimii alinabilmektedir. Ayrica, detay
butonu ile kaza geciren personele ait bilgiler goriintiilenebilmekte ve acilan ekrandan
giincelleme/silme islemleri yapilabilmektedir. (Sekil-31)

KAZA GETAY BILG] GORONTULEME

KALA MO DOEYAND TosiMLE MO AD $OYAD GUMCHELLE EiLME

700300830E0E 12013 k| i Giincehs i

Sekil 31- Kaza Detay Goriintiileme

2.Kullanic1 Islemleri

Kullanic1 islemleri meniisiinde sifre degistirme islemi yapilabilmektedir. Sifre
degistirme islemi yapilirken, olusturulacak sifrede bir biiylik ve bir kiigclik harf bulunmak
zorundadir ve sifrede tekrar eden rakamlara yer verilmemesi gerekmektedir. (Sekil-32)

Sifre Yenileme

Sifre Sifre Girmiz
sifre tekrar Tekrar Sifrenizi Giriniz

Ana Sayfaya Don

Sekil 32-Sifre degistirme ekram
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Sifre girisleri yapildiktan ve sifre degistir butonuna basildiktan sonra kullanici tekrar
ana sayfaya yonlendirilmekte ve yeni sifre ile uygulamaya giris saglanabilmektedir.
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